Mysłowice, 01.09.2017
REGULAMIN BIBLIOTEKI I CZYTELNI

Publicznej Szkoły Podstawowej Jezuitów w Mysłowicach
§1 ZADANIA BIBLIOTEKI

l.
Biblioteka gromadzi księgozbiór służący do realizacji programu wychowawczo-dydaktycznego szkoły, zgodnie z przepisami prawa, Statutem oraz potrzebami i zainteresowaniami uczniów.

2.
Czytelnia przy bibliotece jest miejscem samokształcenia uczniów i nauczycieli, służy pomocą i poradą w poszukiwaniu potrzebnych materiałów. Jest miejscem cichej pracy uczniów.

3.
W czasie przebywania ucznia w czytelni podlega on opiece pracowników biblioteki i czytelni oraz stosuje się do ich zaleceń.

4.
Prowadzi różnorodne formy popularyzujące literaturę i inspirujące czytelnictwo.

5.
Prowadzi własny warsztat informacyjny umożliwiający udzielenie informacji bibliotecznych, bibliograficznych i rzeczowych (księgozbiór podręczny, katalogi, kartoteki, teczki zagadnieniowe).

6.
Na podstawie prowadzonej statystyki wypożyczeń, informuje wychowawców o poziomie czytelnictwa w poszczególnych klasach.

§2 ORGANIZACJA BIBLIOTEKI I CZYTELNI

7.
Bezpośredni nadzór nad pracą biblioteki i czytelni sprawuje Dyrektor. Zapewnia on właściwe pomieszczenie, wyposażenie i środki finansowe.

8.
Dyrektor zarządza skontrum zbiorów biblioteki, dba o jej protokolarne przekazanie przy zmianie pracownika.
9.
Biblioteka udostępnia swoje zbiory w godzinach uprzednio ustalonych i wywieszonych na tablicy informacyjnej. W razie nagłej lub pilnej potrzeby, może poszczególnym osobom udostępnić zbiory także w innych godzinach. Jeżeli w bibliotece będzie przeprowadzane skontrum, okres udostępniania zostaje odpowiednio skrócony.

10.
Czas otwarcia biblioteki i czytelni ustalany jest w porozumieniu z Dyrektorem.
§3 OBOWIĄZKI BIBLIOTEKARZA

11.
Bibliotekarz odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonego mu księgozbioru.

12.
Organizuje i nadzoruje samodzielną pracę uczniów w czytelni szkolnej.

13.
Współpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczególnych przedmiotów.

14.
Sporządza harmonogram zajęć z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego oraz roczne sprawozdanie z pracy.

15.
Prowadzi dzienną, miesięczną i semestralną statystykę wypożyczeń, księgi inwentarzowe, rejestry ubytków.

16.
Tworzy zespół uczniów współpracujących z biblioteką i pomagających bibliotekarzowi w pracy.

§4 PRAWA I OBOWIĄZKI CZYTELNIKÓW

17.
Prawo do bezpłatnego korzystania z księgozbioru biblioteki mają uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoły. Osoby z poza szkoły mogą korzystać z księgozbioru wyłącznie za zgodą Dyrektora.

18.
Korzystający z biblioteki zobowiązani są do dbałości o wypożyczone książki.

19.
Biblioteka może określić jednorazową ilość wypożyczonych pozycji z podaniem terminów ich zwrotu. Ustalenia te muszą być podane do publicznej wiadomości w bibliotece.
20.
W stosunku do czytelników przetrzymujących książki mogą być zastosowane kary, ustalone przez Radę Pedagogiczną. Ustalenia te muszą być podane do publicznej wiadomości w bibliotece.

21.
Za zniszczoną lub zagubioną książkę uczeń winien zwrócić taką samą lub jej aktualną równowartość pieniężną.

22.
Uczniom biorącym systematyczny udział w pracach biblioteki można przyznać nagrody na koniec roku szkolnego.
23.
Na tydzień przed zakończeniem roku szkolnego wszystkie książki powinny być zwrócone do biblioteki chyba, że w poszczególnych przypadkach Dyrektor zadecyduje inaczej.

